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Mreeena, HapodHe pesonyyuje 6.6, Lleimpana 300-068, Tenegarc 300-069

ITHF: 02731657: ITHE 3A ITAB: 50/31-00722-6; e-mana: doocistocapv @t-com.me;
Z.R(€): 505-87759-52; 510-22733-32; 555-2952-23; 530-15956-63; 535-10205-19

Broj: 01- 5564 Plievija, 05 .17 20[9. godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (*"SI. list CG” br. 44/12 i 30/17)
i Uredbe o naknadi trodkova postupka za pristup informacijama (“Sl. list CG” br. 66/16), Drustvo
sa ogranidenom odgovornodéu “Cistoéa” Plievlja donosi

Vodié za pristup informacijama u posjedu DOO “Cistoéa” Pljevlja

| OSNOVNI PODACI O DRUSTVU

Sjediéte Drustva sa ograniéenom odgovornoséu “Cisto¢a” Plievlja je u Pljevijima , Narodne
Revolucije bb.

Lice ovladéeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Nikola Beljka$, telefon 052/300-068, e-mail: doocistocapv@t-com.me

Zamjenik ovlaséenog lica:
Nikola Jestrovi¢, telefon 052/300-068, e-mail: doocistocapv@t-com.me

Lice oviadéeno za donosenje rie$enja:
Sasa JeCmenica, lzvréni direktor, tel.052/300-068;

OSNOVNE DJELATNOSTI DRUSTVA SU KOMUNALNE DJELATNOSTI KOJE IMAJU
KARAKTER JAVNOG INTERESA | TO:

Sakupljanje bezopasnog otpada:

¢ sakupljanje bezopasnog &vrstog otpada iz kanti, kontejnera i drugih posuda za
odlaganje sme¢a,

¢ sakupljanje i odstranjivanje otpada sa javnih povrsina,
¢ sakupljanje i odstranjivanje gradevinskog otpada,



sakupljanje i odstranjivanje ostataka gradevinskog materijala i opreme,
sakupljanje tekstilnog otpada,

rad stanice za odvozenje komunalnog otpada,

sakupljanje, transport i odlaganje komunalnog otpada za potrebe korisnika usluga,
sakupljanje i promet sekundarnih sirovina,

odrzavanje i &uvanje lokacije za privremeno skladiStenje komunalnog otpada

Postavljanje elektri¢nih instalacija:
¢ postavljanje i odrzavanje instalacija: elektri¢énih vodova i priklju¢aka; rasvjetnih sistema,
uli¢ne rasvjete i elektri¢nih signala
Usluge ¢iscenja:
o (CiS¢enje ulica,
¢ Cisc¢enje ulica od snijega i leda
Usluge uredenja i odrzavanja okoline:

e uredenje i odrzavanje parkova,
e uredenje i odrzavanje gradskih zelenih povrsina,
» uredenje i odrzavanje zelenila uz saobrac¢ajnice

Gajenje sadnog materijala:

e gajenje sadnica,
* gajenje ukrasnih biljaka, ukljuéujuci biljike sa busenom

DRUSTVO OBAVLJA | DRUGE DJELATNOSTI KAO STO SU:
e gajenje povrca, korjenastih i krtolastih biljaka

* gajenje jednogodisnjih i dvogodisnjih biljaka

* usluzne djelatnosti za gajenje usjeva i zasada

e akvakultura

¢ slatkovodna akvakultura

e proizvodnja prehrambenih proizvoda

¢ odrZavanje i promet posuda za komunalni otpad za potrebe treéih lica
e prevoz i promet robe u drumskom saobracaju i izvodenje radova

e gradevinskom mehanizacijom za potrebe trecih lica

* odrzavanje i opravka transportnih sredstava i gradevinske mehanizacije za



potrebe trecih lica
e trgovina na veliko cvije¢em i rastinjem

¢ trgovina na veliko vo¢em i povréem

------

e trgovina na malo voéem i povréem u specijalizovanim prodavnicama

 trgovina na malo ribom, ljuskarima i mekuscima u specijalizovanim
prodavnicama

e trgovina na malo farmaceutskim proizvodima u specijalizovanim
prodavnicama

» trgovina na malo cvije¢éem, sadnicama, sjemenjem i djubrivima

¢ trgovina na malo na tezgama i pijacama

e Tovar, transport i odlaganje neopasnog otpada po zahtjevima trecih lica
hoteli i sli¢an smjesta

e ketering

» usluge pripremanja i posluzivanja pi¢a

Il VRSTE DOKUMENATA | INFORMACIJA U POSJEDU DOO “CISTOCA” PLJEVLJA

1. Javni registry i javne evidencije
- Djelovodnik

- Mati¢na knjiga radnika

- Knjiga putnih naloga

2. Vrste dokumenata

- Pravilnici

- Informacije, lzvjestaji o radu

- Planovi program rada

- Rjesenja i odluke iz radnog odnosa
- Zapisnici o izvréenoj kontroli

- Racuni za izvréene usluge

- Ugovori

- Dokumenta o javnim nabavkama

- Upravna akta

Drt._uétvo je organizovan kao jedinstveni pravni subject koji u svom sastavu ima sluzbe i radne
jedinice tako da Drustvo ima viSe vrsta informacija koje su u posjedu tih organizacionih jedinica,
a odnose se na poslove koje obavljaju, i to:



Drustvo je organizovan kao jedinstveni pravni subject koji u svom sastavu ima sluibe_i r_ag!ne
jedinice tako da Drustvo ima vise vrsta informacija koje su u posjedu tih organizacionih jedinica,
a odnose se na poslove koje obavljaju, i to:

Radna jedinica “Prikupljanje i odvoz komunalnog otpada"

Sakuplja, transportuje i odlaze komunalni otpad za potrebe korisnika usluga na podrucju
jedinice lokalne samouprave i odrzava privremeno skladiste komunalnog otpada

Radna jedinica “Uredenje i €iS¢enje javnih povrsina"

Gajenja povréa, cvijeca i ukrasnog bilja,

Obavlja plasteni¢ku proizvodnju,

Uzgaja i proizvodi sadni materijal (rasadnici) najmanje do nivoa reprodukcije za osnovnu
djelatnost,

Vrs$i dekoraciju grada,

Ureduje parkove i rekreacione povrsine,

Odrzava, njeguje i obnavlja biljni fond,

Odrzava i obnavlja inventar i opremu koja pripada javnim zelenim povriinama,

QOdrzava ¢&istoc¢u, €uva i §titi od pozara javno zelenilo,

Preduzima mjere zastite javnog zelenila od insekata, biljnih bolesti i elementarnih
nepogoda,

Odrzava i Cisti javne povrsine,

Vréi pranje ulica, posipanje soli i kamenog agregata, ¢i$¢enje snijega na podrugju grada,

Vrsi odvoz vode na seoska podrudja,

Obavlja uredivanje i odrZzavanje ulica,

Bavi se trgovinom na veliko, cvijeéem i rastinjem, voéem i povréem,

Bavi se trgovinom na veliko i malo u prodavnicama, voéem i povréem, cvijeéem,
sadnicama, sjemenjem, dubrivima i sl.,

Obavlja i druge poslove vezane za odrzavanje higijene i Cisto¢e javnih i zelenih povr$ina
u gradu,

Ureduje i gisti re€na korita u gradu

Radna jedinica “Odrzavanje mehanizacije*

Vrsi preventivno i tekuée odrzavanje voznog parka,

Stara se o blagovremenom podmazivanju i zamjeni ulja,

Obavlja neophodne bravarske i varilatke poslove za svoje potrebe i potrebe drugih
radnih jedinica i sl.

Vodi evidenciju o registraciji vozila,

Vr$i ovjeru putnih naloga za tehni¢ku ispravnost vozila,

Preduzima neophodne poslove protivpozarne zastite u radionici,

U okviru svojih moguénosti vrsi generalne remonte motora i drugih masinskih sklopova
na vozilima,

Vr§i odrZzavanje, opravku i obnavljanje gradske rasvjete, uredenje mreze i opreme na
rasvjeti,

Odrzava horizontalnu signalizaciju u gradu,
QOdrzava i postavlja vertikalnu saobracéajnu signalizaciju i usporivade brzina.

Radna jedinica "Parking servis"

vrsi usluznu djelatnost u kopnenom saobracaju — upravljanje javnim parkinzima,
naplatu parking mjesta javnih parkiralista,

vrsi uredenje i odrzavanje javnih prostora za parkiranje motornih vozila,



Sluzbu za zajednicke i komercijalne poslove

Obezbjedivanje lica, imovine i objekata (stambenih, poslovnih i dr.) od unistavanja, krade
i drugih oblika stetnog djelovanja,

Tehnitkog obezbjedivanja imovine i objekata projektovanjem, ugradnjom i odrzavanjem
alarmnih, audio i video sistema koji imaju za cilj sprje¢avanje ulaska neovlascenih lica u
objekat ili na prostor koji se titi

Poslove evidencije pokretne i nepokretne imovine Drustva,

Obavlja poslove vezane za nabavku roba svih vrsta za potrebe Drustva,

Prati tok ulaza roba kao i poslove koji prethode nabavci i prikuplja i vrsi izbor
najpovoljnijih ponuda,

Obavlja ostale poslove vezane za nabavku,

Obavlja magacinsko poslovanje

Sluzbu za pravne poslove

izrade opstih akata Drustva, njihovih izmjena i dopuna

pravne poslove u vezi statusnih i organizacionih promjena Drustva

obavlja poslove pravnog zastupanja Drustva pred sudovima i drugim organima

obavlja poslove saradnje sa advokatima i advokatskim kancelarijama koje zastupaju
Drustvo u pojedinim predmetima

obavlja poslove praéenja zakonske regulative

izraduje ugovore, poravnanja i pravno ureduje druge obligacione odnose

daje predloge za pokretanje sporova radi zastite prava i imovinskih interesa drustva
obavlja poslove iz radnih odnosa i vodenja evidencija iz oblasti radnih odnosa, stru¢ne
poslove za organe upravljanja

poslove vodenja arhive drustva

Sluzbu za ra¢unovodstvo i finansije

Odredivanje organizacije i nacina vodenja poslova knjigovodstva i organizovanje
knjigovodstvenih dokumenata u Drustvu (prikupljanje, sprovodenje i kontrola nad
knjigovodstvenom dokumentacijom)

Evidentiranje poslovnih promjena u poslovnim knjigama Drustva,

Sastavljanje odgovarajuéih obratuna i izvje$taja na osnovu poslovnih knjiga i drugih
izvora informacija i dostavlja obradun i izvjestaj njihovim korisnicima,

Vréenje obracuna i naplate komunalnih usluga pravnim licima i gradanima, kao i
blagovremeno dostavljanje ra¢una korisnicima i raéunovodstvu radi knjizenja,

Vodenje potrebne evidencije i pracenje zaostalih potraZivanja

Cuvanje poslovnih knjiga knjigovodstvenih dokumenata i finansijskih izvjestaja,
Obezbijedi efikasno raspolaganje sa nov&anim sredstvima Drustva,

Pravilno obratunavanje svih poreskih obaveza Drustva (PDV, akciza, carina, taksa i
drugih dazbina) u skladu sa relevantnim zakonima i propisima, te da iskoriste sve
zakonske moguc¢nosti za njihova smanjivanja,

Obezbijedi natin obracuna zarada i poreza i doprinosa na zarade,

Obezbijedi azurno i ta¢no podatke o hartijama od vrijednosti i kreditima koji se odnose na
Drustvo,

Finansijsko poslovanje preko poslovnih raéuna kod banaka i dinarske blagajne,

Devizno poslovanje kod poslovnih banaka i drugo,

Kratkoro&nih planova i dugoroénih projekcija poslovanja Drustva,

Analize dosadasnjeg poslovanja Drustva i efekti pojedinih poslovnih odluka,

Sluzbu za naplatu i premjer
poslove vezane za naplatu potrazivanja Drustva za izvr§ene i radovne usluge od pravnih



lica, preduzetnika i gradana

- vr§i redovne i povremene kontrolne premjere svih povr$ina koje sluze za obracun
naknade usluge odvoza komunalnog otpada

- vrsi dostavu mjesecnih ra¢una korisnicima usluga

- obezbeduje | ureduje rad odjeljenja za $altersku naplatu potraZivanja od gradana

- priprema predmete za prinudnu naplatu

- saraduje sa Pravnom sluzbom i sluzbom Racunovodstva i finansija iz oblasti svojih
poslova (utuzenja, kompenzacije i sl...)

- obezbeduje urednu bazu podataka o korisnicima,

- obavjestava i daje instrukcije o uslugama korisnicima u korisni¢kom servisu Drustva,

Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji;

- Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim
putem (faks, e- mail id r.)

- Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik;

- Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Drustvu, na adresi Narodne Revolucije bb, Pljevija

- Na zahtjev se ne pla¢aadministrativna taksa.

2. Zahtjev treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili punomoéniku;

- Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi:

3. Nacin podnoSenja zahtjeva

- Neposredno na arhivi Drustva;

- Putem poste na adresu DOO “Cistoéa” Pljevlja, Narodne Revolucije bb, Pljevija;
- Elektronskim putem na e-mail adresu doocistocapv@-com.me.

4. Nad&un ostvarivanja prava na pristup informaciji

- Neposrednim uvidom u informaciju, u original ili kopiju informacije u prostorijama DOO
“Cistoéa” Plievija;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
DOO “Cistoéa” Pljevija;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno putem poste ili
elektronskim putem od strane DOO “Cistoéa” Pljevlja

5. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Pozahtjevu se rjeSava u roku od petnaest dana od dana podno$enja zahtjeva, osim u
slucaju zastite Zivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rje$ava u roku od 48 ¢asova od
¢asa podno$enja zahtjeva.

- Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznacen stepenom tajnosti ili ako pronalazenje traZzene informacije zahtjeva pretrazivanje

veceg boja informacija, zbog tega se znagajno otezava redovni rad, rok se moze
produziti za osam dana.



Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se stoga po njemu ne moze postupiti,
ovlaséeno lice je duzno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.
Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku , ovlaséeno lice ¢e
zahtjev odbiti rjeSenjem. na ovu posledicu ovlaséeno lice je duzno upozoriti podnosioca
zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rieSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati trodkova postupka, ako su rjeSenjem odredeni.

Protiv zaklju&aka i rjeSenja DOO “Cistoéa” Plievlja se moze izjaviti Zalba Agenciji za
zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Drustva.

Troskovi postupka

Podnosilac zahtjeva snosi trodkove postupka za pristup informaciji,

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije,

Trokovi postupka placaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji,

Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe oslobodena su pla¢anja troskova postupka,

IV OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi& objaviée se na oglasnoj table DOO “Cistoéa” Plievlja, kao i na web sajtu Drustva
http://cistocapljevija.me.
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