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Na osnovu dlana 1 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ""S1. list CG" br. 44112 i 30117)
i Uredbe o naknadi tro5kova postupka za pristup informacijama ("S1. list CG" br. 66/16), DruStvo
sa ogranidenom odgovorno56u "Cistoea" Pljevlja donosi

Vodi6 za pristup informacijama u posjedu DOO "Cisto6a" Pljevlja

IOSNOVNI PODACI O DRUSTVU

Sjedi5te DruStva sa ograniCenom odgovorno56u "eisto6a" Pljevlja je u Pljevljima, Narodne
Revolucije bb.

Lice ovla56eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Nikola BeljkaS, telefon 052/300-068, e.mail: doocistocapv@t-com.me

Zamjenik ovlaSCenog lica:
Nikola Jestrovi6, telefon 052/300-068, e-mail: doocistocapv@t-com.me

Lice ovlaS6eno za dono5enje rjeSenja:
SaSa Je6menica, lzvrSni direKor, tel.052/300-068;

OSNOVNE DJELATNOSTI DRUSTVA SU KOMUNALNE DJELATNOSTI KOJE IMAJU
KARAKTER JAVNOG INTERESA I TO:

38.11 Sakupljanje bezopasnog otpada

. sakupljanje bezopasnog dvrstog otpada iz kanti, kontejnera i drugih posuda za
odlaganje sme6a,

. sakupljanje i odstranjivanje otpada sa javnih povrSina,

. sakupljanje i odstranjivanje gradevinskog otpada,



. sakupljanje i odstranjivanje ostataka gradevinskog materijala i opreme'

. sakupljanje tekstilnog otpada,

. rad stanice za odvozen.ie komunalnog otpada,

. sakupljanje, transport i odlagan.ie komunalnog otpada za potrebe korisnika usluga,

. sakupljanje i promet sekundarnih sirovina,

. odrZavanje i duvanje lokacije za privremeno skladiStenje komunalnog otpada

43.21 Postavljanje eleKri6nih instalacija:

o postavljanje i odrZavanje instalacija: elektrienih vodova i priklju6aka; rasvjetnih sistema,
uliene rasvjete i elektri6nih signala

52.21 Uslu2ne djelatnosti u kopnenom saobra6aju:

. pratede aktivnosti u vezi sa korisdenjem (naplata
garaza, parkiralista za bicikle i dr.

81.2 Usluge 6i56enja:

. 6i56enje ulica,

. 6i56enje ulica od snijega i leda

odr2avanje) puteva, parkirali5ta ili

8'1.30 Usluge uredenja i odrZavanja okoline

o uredenje iodr:avanje parkova,
. uredenje iodrZavanje gradskih zelenih povrsina,
. uredenje i odriavanje zelenila uz saobradajnice

01.30 Gajenie sadnog materijala:

. gajenje sadnica,
o gajenje ukrasnih biljaka, uklju6uju6i bil.jke sa busenom

DRUSTVO OBAVLJA I DRUGE DJELATNOSTI K,AO STO SU:
01 .1 3 - gajenje povr6a, korjenastih i krtolastih biljaka

01 .'l 9 - gajenje jednogodisnjih i dvogodisnjih biljaka

01 .61 - usluZne djelatnosti za gajenje usjeva i zasada

032 - akvakultura

03.22 - slatkovodna akvakultura

10 - proizvodnja prehrambenih proizvoda

33.11 - odrzavanje i promet posuda za komunalni otpad za potrebe trecih lica

43.99 - prevoz i promet robe u drumskom saobra6aju i izvodenje radova

gradevinskom mehanizacijom za potrebe treiih lica



45.20 - odrtavanje i opravka transportnih sredstava i gradevinske mehanizacije za

potrebe tre6ih lica

46.22 - trgovina na veliko cvije6em i rastinjem

46.31 - trgovina na veliko vodem i povr6em

46.38 - trgovina na veliko ostalom hranom, ukljuiuju6i ribe, ljuskare i mekusce

47 .21 - ltgovina na malo vocem i povr6em u specijalizovanim prodavnicama

47.23 - trgovina na malo ribom, ljuskarima i meku5cima u specijalizovanim

prodavnicama

47.73 - trgovina na malo farmaceutskim proizvodima u specijalizovanim

prodavnicama

47.76 - trgovina na malo cvuecem, sadnicama, sjemenjem i djubrivima

478 - hgovina na malo na tezgama i pijacama

49.41 - Tovar, transport i odlaganje neopasnog otpada po zahtjevima tre6ih lica

55.10 - hoteli islidan smje5taj

56.30 - ketering
56.30 - usluge pripremanja i posluzivanja piea

73.1 1 - kreiranje i postavljanje reklama na otvorenom prostoru, npr. na reklamnim tablama,
panelima, biltenima, u izlozima, itd.

II VRSTE DOKUMENATA I INFORMACIJA U POSJEDU DOO "EETO6A" PLJEVLJA

1. Javni registry ijavne evidencije
- Djelovodnik
- Mati6na knjiga radnika
- Knjiga putnih naloga

2. Vrste dokumenata
- Pravilnici
- lnformacue, lzvjestaji o radu
- Planovi program rada
- Rje5enja iodluke iz radnog odnosa
- Zapisnici o izvr5enoj kontroli
- Raduni za izvrSene usluge
- Ugovori
- Dokumenta o javnim nabavkama
- Upravna akta



Drustvo je organizovan kao jedinstveni pravni subject koii u svom sastavu ima sluZbe i radne
jedinice iako da Drustuo ima vise vrsta informacija koje su u posjedu tih organizacionih jedinica,

a odnose se na poslove koje obavljaju, i to:

Radna jedinica "Prikupljanje i odvoz komunalnog otpada"
- -sakuplja, 

transportuje i odlaze komunalni otpad za potrebe korisnika usluga na podrudju

jedinice lokalne samouprave i odrZava privremeno skladiSte komunalnog otpada

Radna jedinica "Uredenje i di56enje javnih povr5ina"
- Gajenja povr6a, cvijeda i ukrasnog bilja,
- Obavlja plasteni6ku proizvodnju,
- l)zgfia i proizvodi sadni materijal (rasadnici) najmanje do nivoa reprodukcije za osnovnu

djelatnost,
- VrSi dekoraciju grada,
- Ureduje parkove i rekreacione povrSine,
- Odr2ava, njeguje i obnavlja biljni fond,
- OdrZava i obnavlja inventar i opremu koja pripada javnim zelenim povr5inama,
- Odrzava 6isto6u, euva i Stiti od po2ara javno zelenilo,
- Preduzima mjere zaStite javnog zelenila od insekata, biljnih bolesti i elementarnih

nepogoda,
- Odrzava i 6istijavne povrsine,
- VrSi pranje ulica, posipanje soli i kamenog agregata, di5cenje snijega na podru6ju grada,
- VrSi odvoz vode na seoska podru6ja,
- Obavlja uredivanje i odrZavanje ulica,
- Bavi se trgovinom na veliko, cvije6em i rastinjem, vo6em i povrdem,
- Bavi se trgovinom na veliko imalo u prodavnicama, voiem i povr6em, cvije6em,

sadnicama, sjemenjem, dubrivima i sl.,
- Obavlja i druge poslove vezane za odrZavanje higijene i 6istoce javnih i zelenih povrSina

u gradu,
- Ureduje i6isti re6na korita u gradu

Radna jedinica "Odriavanje mehanizacije"
Vr5i preventivno i teku6e odrZavanje voznog parka,
Stara se o blagovremenom podmazivanju i zamjeni ulja,
Obavlja neophodne bravarske i variladke poslove za svoje potrebe i potrebe drugih
radnih jedinica i sl.
Vodi evidenciju o registraciji vozila,
Vrii ovjeru putnih naloga za tehnidku ispravnost vozila,
Preduzima neophodne poslove protivpoiarne za5tite u radionici,
U okviru svojih moguinosti vrsi generalne remonte motora idrugih masinskih sklopova
na vozilima,
VrSi oddavanje, opravku i obnavljanje gradske rasvjete, uredenje mre2e i opreme na
rasvjeti,
OdrZava horizontalnu signalizacuu u gradu,
Odr2ava i postavlja vertikalnu saobracajnu signalizaciju i usporivade bzina.

Radna jedinica "Parking servis"
vrSi uslu2nu djelatnost u kopnenom saobraCaju - upravljanje javnim parkinzima,
naplatu parking mjesta javnih parkiralista,
vr5i uredenje i odrZavanje javnih prostora za parkiranje motornih vozila,



Sluibu za zajednidke i komercijalne poslove
Obezbjedivanje lica, imovine iobjekata (stambenih, poslovnih idr.) od unistavanja, krade
i drugih oblika Stetnog djelovanja,
Tehnickog obezbjedivanja imovine i objekata projektovanjem, ugradnjom i odrzavanjem
alarmnih, audio ivideo sistema koji imaju za cilj sprjedavan.ie ulaska neovla5denih lica u
objekat ili na prostor koji se Stiti
Poslove evidencije pokretne i nepokretne imovine Drustva,
Obavlja poslove vezane za nabavku roba svih vrsta za potrebe Drustva,
Prati tok ulaza roba kao i poslove koji prethode nabavci i prikuplja i vrSi izbor
najpovoljnijih ponuda,
Obavlja ostale poslove vezane za nabavku,
Obavlja magacinsko poslovanje

Sluibu za pravne poslove
izrade op5tih akata Dru5tva, njihovih izmjena i dopuna
pravne poslove u vezi statusnih i organizacionih promjena Dru5tva
obavlja poslove pravnog zastupanja DruStva pred sudovima i drugim organima
obavlja poslove saradnje sa advokatima i advokatskim kancelarijama koje zastupaju
Dru5tvo u pojedinim predmetima
obavlja poslove pra6enja zakonske regulative
izraduje ugovore, poravnanja i pravno uredluje druge obligacione odnose
daje predloge za pokretanje sporova radi zastite prava i imovinskih interesa drustva
obavlja poslove iz radnih odnosa ivodenja evidencija iz oblasti radnih odnosa, strudne
poslove za organe upravljanja
poslove vodenja arhive druStva

SluZbu za ra6unovodstvo i finansije
Odredivanje organizacije i naeina vodenja poslova knjigovodstva i organizovanje
knjigovodstvenih dokumenata u DruStvu (prikupljanje, sprovodenje i kontrola nad
knjigovodstvenom dokumentacijom)
Evidentiranie poslovnih promjena u poslovnim knjigama DruStva,
Sastavljanje odgovaraju6ih obraduna i izvjeitala na osnovu poslovnih knjiga i drugih
izvora informacija i dostavlja obradun i izvje5taj njihovim korisnicima,
VrSenje obraduna i naplate komunalnih usluga pravnim licima i gradanima, kao i

blagovremeno dostavljanje ra6una korisnicima i raCunovodstvu radi knjiZenja,
Vodenje potrebne evidencije i pra6enje zaostalih potraZivanja
Cuvanje poslovnih knjiga knjigovodstvenih dokumenata i finansijskih izvjeStaja,
Obezbijedi efikasno raspolaganje sa novianim sredstvima DruStva,
Pravilno obracunavanje svih poreskih obaveza Drustva (PDV, akciza, carina, taksa i

drugih dazbina) u skladu sa relevantnim zakonima i propisima, te da iskoriste sve
zakonske mogu6nosti za njihova smanjivanja,
Obezbijedi na6in obraCuna zarada i poreza idoprinosa na zarade,
Obezbijedi a2urno ita6no podatke o hartijama od vrijednosti i kreditima koji se odnose na
DruStvo,
Finansijsko poslovanje preko poslovnih raeuna kod banaka i dinarske blagajne,
Devizno poslovanje kod poslovnih banaka i drugo,
Kratkorodnih planova i dugorodnih projekcija poslovanja DruStva,
Analize dosadasnjeg poslovanja Drustva i efekti pojedinih poslovnih odluka,

Sluibu za naplatu i premjer
poslove vezane za naplatu potra2ivanja DruStva za izvr6ene i radovne usluge od pravnih



lica, preduzetnika i gradana
vrSi redovne i povremene kontrolne premjere svih povrSina koje sluZe za obraeun
naknade usluge odvoza komunalnog otpada
vrSi dostavu mjeseinih raduna korisnicima usluga
obezbeduje I ureduje rad odjeljenja za Saltersku naplatu potrazivanja od gradana
priprema predmete za prinudnu naplatu
saraduje sa Pravnom sluzbom isluZbom Radunovodstva i finansija iz oblasti svojih
poslova (utuZenja, kompenzacije i s|,..)
obezbeduje urednu bazu podataka o korisnicima,
obavje5tava idaje instrukcije o uslugama korisnicima u korisniCkom servisu Dru5tva,

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
- Postupak se pokre6e na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traii pristup informaciji;
- Pisani zahtlev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim

putem (faks, e- mail id r.)
- Usmeni zaf'filev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik;
- Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Drustvu, na adresi Narodne Revolucije bb, Pljevlja
- Na zahtjev se ne pla6aadministrativna taksa.

2. Zahtjev treba da sadr2i:
- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;
- Nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime iadresa fizickog lica, ili naziv

pravnog lica), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili punomo6niku;
- Zahtjev se mo2e podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi:

3. Na.in podnosenja zahtjeva
- Neposredno na arhivi Drustva;
- Putem poste na adresu DOO "Cistoca" Pljevlja, Narodne Revolucije bb, Pljevlja;
- Elektronskim putem na e-mail adresu doocistocapv@-com.me.

adresa

4. Na6un ostvarivanja prava na pristup informaciji
- Neposrednim uvidom u informaciju, u original ili kopiju informacije u prostorijama DOO

"eisto6a" Ptjevtja;
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama

DOO "CistoCa" Pljevlja;
- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno putem poste ili

elektronskim putem od strane DOO "Cisto6a" Pljevlja

5. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita
- Pozahtjevu se rjesava u roku od petnaest dana od dana podnosenja zahtjeva, osim u

sluiaju zaStite 2ivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rje5ava u roku od 48 dasova od
dasa podnosenja zahtjeva.

- Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadr2i podatak koji je
ozna6en stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje tra2ene informacije zahtjeva pretra2ivinje
vedeg boja informacija, zbog 6ega se znadajno otezava redovni rad, rok se more
produZiti za osam dana.



Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se stoga po njemu ne mo2e postupiti,
ovla56eno lice.ie duZno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.
Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku , ovlasceno lice Ce

zahtjev odbiti rjesenjem. na ovu posledicu ovlasceno lice je duino upozoriti podnosioca
zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rje5enja kojim
.ie pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati tro5kova postupka, ako su rjeSenjem odredeni.
Protiv zakljuoaka i rjesenja DOO "Cistoda" Pljevlja se moZe izjaviti Zalba Agenciji za
zastitu lidnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog Drustva.

6. Troskovi postupka
- Podnosilac zahtjeva snosi tro$kove postupka za pristup informaciji,
- Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i

dostavljanja traZene informacije,
- Troskovi postupka pla6aju se prije omogudavanja pristupa informaciji,
- lnvalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe oslobodena su plaoanja troskova postupka,

IV OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodid objavi6e se na oglasnoj table DOO "eisto6a" Pljevlja, kao i na web sajtu DruStva
htto://cisto plievlia.me.
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